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Colegio de Ingenieros Civiles

del Estado de Querétaro, A.C. PROCEDIMIENTO PARA LOS USUARIOS QUE

VAN A REGISTRAR SU BITACORA EN LA MESA
DE DRO’s Y CSE.

1.- Documentacion solicitada.- Es la informacion minima necesaria para formar el
expediente de la obra en cuestion, la cual se archivard en forma electronica y que se
describe a continuacion:

* Formato de “Registro de Bitacora de Obra”, que debera ser llenado por el usuario al
entregar la documentacion descrita en este parrafo.

= Memoria descriptiva del calculo original o de su revision, donde se mencione el tipo
de estructuracion, calidad de materiales utilizados, cargas consideradas, Reglamentos de
construccion que se utilizaron, criterios de analisis y disefio, como datos minimos; todo
en un maximo de 3 cuartillas.

* 1 juego de planos estructurales impresos que tengan el pie de plano requerido por el
Municipio de Querétaro, que se revisaran en cuanto a coincidencia de dreas construidas
con los planos arquitectonicos, y se regresaran sellados al usuario. El Departamento de
licencias de construccion del Municipio, solicitard que estos planos estén sellados por el
CICQ como requisito para dar el tramite respectivo.

* 1 juego de planos arquitectdonicos que contengan plantas y cortes, para cotejar con los
planos estructurales mencionados en el punto anterior. Estos planos también se
regresaran al usuario sellados.

= Copia de la identificacion (IFE o CICQ) de quien hace el tramite, en caso de no ser el
Corresponsable quien lo esté solicitando.

= Copia de la credencial del CICQ del Corresponsable.

= Copia del contrato celebrado entre el CSE y su cliente (el CICQ propone usar un
contrato tipo que pone a disposicion de los colegiados en su pagina web, aunque el CSE
puede utilizar algun otro).

Se sugiere al usuario que antes de acudir al CICQ, se asegure de contar con toda la
informacion solicitada en archivo electronico.

2.- Tramite en la “Mesa de DRO’s y CSE” en las instalaciones del CICQ.

En cuanto a la obtencion y llenado del formato de “Registro de Bitacora de Obra”, hay
dos formas de realizar este tramite:

1.- La primera consiste en acudir personalmente al CICQ y solicitar el “Formato de
registro de Bitdcora de Obra”, llenarlo y entregarlo en la Mesa de DRO’s y
Corresponsables en Seguridad Estructural”, donde una vez que se haya revisado que
todos los datos solicitados en el formato estén completos, le recibiran el formato
dandole su original con nombre y firma de quien le recibi6 el documento. En el caso de
edificios del grupo “B”, aqui finaliza el tramite.

2.- La segunda es mas rapida, y consiste en “bajar” de la pagina web: www.cicqro.org,
del Colegio de Ingenieros Civiles del Estado de Querétaro A.C., el “Formato de registro
de Bitacora de Obra”, llenarlo en la propia oficina utilizando la “Guia para el llenado



http://www.cicqro.org/

del formato de registro de B.O.” y entregarlo después en la “Mesa de DRO’s y
Corresponsables en Seguridad Estructural” de las oficinas del Colegio, en la cual, una
vez que se haya revisado que todos los datos solicitados en el formato estén completos,
le recibirdn el formato dandole su original con nombre y firma de quien le recibi6 el
documento. En el caso de edificios del grupo “B”, aqui finaliza el tramite.

2.- Entrega de la documentacion (formato y planos sellados) en estructuras del
grupo “A”.-Después de haber entregado personalmente o enviado via correo
electrénico el Formato lleno, en el caso de que la construccion sea del grupo “A”, el
usuario, después de dejar su documentacion completa, deberd acudir a la “Mesa de
CSE” 5 dias habiles después, para recoger su formato y planos sellados con el VoBo de
aplicacion del Arancel de CSE.

Estos tramites forman parte del proceso de modernizacion del CICQ en sus
procedimientos internos, para mejorar el manejo del control de las Bitacoras de
Obra; y de esta manera ofrecer un mejor servicio a sus afiliados y a la sociedad
Queretana en general.



